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DENUMIRE PROCEDURA

PROCEDURA

de admitere in invatamantul profesional dual

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
Elemente privind
Nr.
Numele si
responsabilii / prenumele Functia Data Semnatura
crt.
operatiunea
|
1.1. |Elaborat Talaba Simona Director-adj 6.02.2024 "'%‘\ZJ_/
Paladuta Nicoleta Reprezentant ag.econ. O
/M
1.2. | Verificat Butnariu Lavinia Director 7.02.2024 M
1.3. |Aprobat CA. 15.02.2024 |
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Data de la care se
Nr. | Editia/revizia | Componenta |Modalitatea aplica Persoana

prevederile editiei

sau Semnatura
crt. | in cadrul editiei revizuita reviziei responsabila
reviziei editiei
Editia 2
/"J/
21, Revizia 1 6. 8.9 1502. 2024 Talaba S. h

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii operationale

Scopul Exemplar Nume si
Nr. crt difuzarii nr. Compartiment Functia prenume Data primiri | Semnatura
Comisia de N Talaba /ﬁ/
ice~

3.1. Aplicare 1 Presedinte | Simona 1502.2024 G -

admitere
A
i 2 202
3.2. | Informare | Secretariat | Secretar Vasca Laura | 15 02. 2024 ! ki
Jelenschi |
3.3. Arhivare 1 Administrator | Administrator Lenuta 15 02. 2024
r
4. SCOP:

Scopul procedurii este de a stabili modalitatea de admitere a elevilor din clasa a Vlll-a, in
conformitate cu normativele in vigoare, pentru continuarea traseului educational si de formare
profesionala prin invatamantul profesional.




COLEGIUL TEHNIC PROCEDURA OPERATIONALA DE ADMITERE | Editia: 2 Revizia: 1

»MARIA BAIULESCU” BRASOV in invatamantul profesional dual Nr.deex.:8

pentru calificari profesionale de nivelul 3 3|10

Exemplarnr.: 1

5. DOMENIUL DE APLICARE

5.1. ,Procedura de admitere in Tnvatamantul profesional pentru calificari
profesionale de nivelul 3” stabileste etapele ce se vor desfasura pentru
derularea activitatilor specifice;

5.2. Prezenta procedura va fi aplicata de membrii Comisiei de admitere in
invatamantul profesional pentru calificari profesionale de nivelul 3 pentru
toti absolventii care doresc inscrierea la cursurile Colegiului
Tehnic ”M.Baiulescu”.

5.3. Prezenta procedura va fi aplicata de catre Comisia de admitere pentru toti elevii
care au promovat clasa a VIl -a din seria curenta, sau seriile anterioare si care
opteaza pentru aceasta forma de invatamant.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. Legea Educatiei Nationale 198/ 2023 cu completarile si modificarile ulterioare
6.2. OMEd. nr. 4183 /2022 Regulamentul — cadru de organizare si functionare a unitatilor de
fnvatamant preuniversitar cu modificarile si completarile ulterioare;

6.3.0rdinul Ministrului Educatiei nr. 3556/29.03.2017 privind aprobarea Metodologiei-cadru de
organizare si desfasurare a admiterii in invatamantul dual pentru calificari profesionale de nivel 3 ;
6.4. Ordin nr. 6070/31.08.2023 privind organizarea, desfasurarea si calendarul admiterii in

invatamantul profesional si in invatamantul dual pentru anul scolar 2024—2025;

6.9. RI-Regulamentul intern.

6.10. Contractele cadru incheiate cu agentii economici conform Metodologiei

6.11. Decizia de numire a Comisiei de admitere in finvatamantul profesional dual,
nr.28/15.02.2024.



http://ismb.edu.ro/documente/invatamant/profesional_tehnic/2022/MO_nr_981Bis.pdf
http://ismb.edu.ro/documente/invatamant/profesional_tehnic/2022/MO_nr_981Bis.pdf
http://ismb.edu.ro/documente/invatamant/profesional_tehnic/2022/MO_nr_968.pdf
http://ismb.edu.ro/documente/invatamant/profesional_tehnic/2022/MO_nr_968.pdf
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7. DEFINITI $I PRESCURTARI

7.1. Definitii
Definitia si /sau daca este cazul, actul care defineste
Nr.crt. | Termenul termenul

Stagiu de Instruirea cu caracter aplicativ, specifica meseriei sau specialitatii in care

7.1.1. practica se pregdtesc elevii Tn perioada fiecarui an scolar
Comisie alcatuita din reprezentantii scolii si reprezentantii agentilor

7.1.2. Comisiade | economici, aprobatd de ISJ, organizeaza si raspunde de buna desfisurare

admitere a probei de admitere

7.2. Prescurtari

Nr.crt. | Abrevierea Termenul abreviat
7.2.1. CT MB Colegiul Tehnic "Maria Baiulescu” Brasov IE R
7.2.2. CA Consiliul de Administratie al Colegiului Tehnic "Maria Baiulescu” Brasov
7.2.4. ISJ Bv Inspectoratul Scolar Judetean Brasov

Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii - Colegiul Tehnic "Maria
7.2.5. CEAC Baiulescu” Brasov

8.. RESPONSABILITATI

8.1. Directorii unitatii scolare si presedintele CEAC sunt responsabili pentru:

8.1.1. elaborarea, impreuna cu operatorii economici/institutiile publice partenere,
a prezentei proceduri de admitere si a tematicii propuse;

8.1.2. elaborarea propunerilor pentru comisia de admitere;

8.1.3. organizarea activitatilor prevazute in calendarul de admitere;

8.1.4. implementarea, verificarea respectarii si mentinerea acestei proceduri;

8.2. Membrii CEAC raspund de:

8.2.1. comunicarea prevederilor prezentei proceduri

8.2.2. revizuirea acesteia atunci cand este cazul

8.3. Membrii Comisiei de admitere raspund de :
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8.3.1. colectarea informatiilor, verificarea datelor si inregistrarea acestora;
8.3.2. afisarea calendarului inscrierii si a perioadei in care se realizeaza
admiterea candidatilor;
8.3.3. aplicarea prevederilor prezentei proceduri.
8.3.4. centralizarea optiunilor elevilor si transmiterea situatiei dupa toate
etapele de inscriere catre ISJ.
8.4. Secretariatul scolii este responsabil de pastrare a inregistrarilor realizate prin
aplicarea procedurii.
8.5. Elevii care se inscriu si parintii acestora au responsabilitatea de a prezenta
documentele solicitate de unitatea de invatamant la care s-au inscris.

9. DESCRIEREA PROCEDURII

Continutul procedurii

9.1. Anterior debutului procesului de inscriere a absolventilor claselor a VIlI- a in Tnvatamantul
profesional dual, Colegiul Tehnic "Maria Baiulescu”, care are in oferta clase pe domeniul Turism-
Alimentatie, clasa pe domeniul Industrie textild si pieldrie va organiza, impreuna cu partenerii
economici, urmatoarele actiuni de informare: participarea la targul ofertelor educationale, sesiuni
de informare/prezentare a ofertei educationale, distribuirea de brosuri si alte materiale cu
caracter informative, conform calendarului national stabilit prin OME 6070/2023.

9.2. Conform Metodologiei de admitere OMEN. 3556/29.03.2017 si Ordinului OME 6070/2023

privind calendarul admiterii in invatamantul profesional dual, admiterea se realizeaza astfel:

» Unitatea de invatamant, Colegiul Tehnic Maria Baiulescu, organizeaza o proba suplimentara
de admitere indiferent de numarul elevilor inscrisi la Tnvatamantul dual, domeniu Turism si
alimentatie publica, conform cerintelor agentilor economici parteneri;

» admiterea se face luand in calcul in proportie de 70% media de admitere prevazuta la punctul
9.3 (7) si in proportie de 30% nota obtinuta la proba suplimentara de admitere stabilita de
unitatea de Tnvatamant;

» Proba suplimentara consta intr-un interviu ce vizeaza evaluare comportamentald, a
motivatiei, a competentelor de comunicare intr-un mediu specific domeniului ales;

Evaluarea se realizeaza pe baza unei fise de evaluare cu punctaj intre 10-100 puncte.
Punctajul se va transforma in nota ce va intra in calculul media de admitere in
fnvatamantul profesional dual (punctul 9.3 (7)).

» Rezultatul probei suplimentare de admitere nu poate fi contestat.

9.3. inscrierea candidatilor se face de citre comisia de admitere de la Colegiul Tehnic ” Maria
Baiulescu”, stabilita prin Consiliul de administratie si aprobata de I.S.J.Brasov, pe baza:
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a). fisei de inscriere in invatamantul profesional, eliberata de unitatea de Tnvatamant
gimnazial, la care se anexeaza fisa de optiuni pentru invatamantul profesional dual
eliberata de catre Colegiul Tehnic ” Maria Baiulescu”

b). optiunii candidatului pentru o calificare profesionalda din oferta scolii, cu posibilitatea
inregistrarii mai multor optiuni in ordinea preferintelor exprimate de candidat in fisa de
inscriere.

Notd: Nu pot fi inscrisi candidatii cu situatia scolard neincheiatd, aflati in stare de corigentd sau
repetentie.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

Modelul fisei de inscriere in invatdmdntul profesional este elaborat de Comisia Nationala
de Admitere in Tnvitdmantul Profesional.

La incheierea perioadelor de inscriere mentionate in calendarul admiterii in Tnvatamantul
profesional dual, comisia de admitere din Colegiul Tehnic ” Maria Baiulescu” transmite, in
format electronic si in scris, catre Comisia de admitere judeteana, lista candidatilor Tnscrisi
la Tnvatamantul profesional dual, pentru fiecare calificare.

Lista candidatilor finscrisi la invatamantul profesional dual, este afisatd, conform
calendarului admiterii, impreuna cu graficul de desfasurare a probei suplimentare de
admitere organizata de unitatea de finvatamant si partenerii economici. Calendarul
desfasurarii probei suplimentare de admitere, obiectivele evaluarii si grila de evaluare se
posteaza pe site-ul scolii si se afiseaza la avizierul scolii pana la data de 5 iulie 2024.

Admiterea in invatamantul profesional dual la Colegiul Tehnic “Maria Baiulescu” se
realizeaza, in fiecare etapa, pe baza mediei de admitere in invatamantul profesional dual,

conform formulei:
70x MA +30 x PSA
MAID =

100

unde:

MAID = media de admitere in Tnvatamantul profesional dual

PSA = Media notelor la probele de admitere stabilite de unitatea de invatamant in
colaborare cu parteneri economici, calculata ca medie aritmetica a notelor evaluatorilor
MA = media de admitere calculata conform formulei:

20ABS+80EN

cu notatiile:
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ABS = media generala de absolvire a claselor a V-a—a Vlll-a
EN = media generala obtinuta la evaluarea nationala sustinuta de absolventii clasei a Vlll-a

9.8. 1n cazul in care doi sau mai multi candidati au medii de admitere egale, in situatia in care s-
au organizat probe de admitere, acestia vor fi departajati folosind, in ordine, urmatoarele
criterii:

a) media probelor de admitere;
b) media generala obtinuta la Evaluarea Nationala din clasa a VllI-a;
c) media generala de absolvire a claselor a V-a —a Vlll-a.

9.9. Tn cazul in care, la o calificare profesionald, pe ultimul loc existd candidati cu medii de
admitere egale si cu aceleasi medii la criteriile de departajare mentionate la alin. (1) si (2),
atunci, toti acesti candidati sunt declarati admisi la calificarea profesionala solicitata.

9.10. Media de admitere in invatamantul profesional dual, mentionata la alin. (1) se calculeaza cu

2 zecimale, fara rotunjire.

9.12. Pentru candidatii care nu au sustinut Evaluarea Nationald sau, dupa caz, examenul de
capacitate/testele nationale/tezele cu subiect unic, se considera cd media generala obtinuta la
evaluarea nationala sustinuta de absolventii clasei a VllI-a este 1 (EN = 1).

9.13. Media de admitere in invatamantul profesional dual este utilizata pentru stabilirea ordinii pe
lista candidatilor admisi.

9.14. In cazul candidatilor care au inregistrat mai multe optiuni in fisa de admitere repartizarea pe
calificari se face in ordinea optiunilor din fisa de inscriere, utilizand media de admitere,
calculata conform prezentului articol si a criteriilor de departajare precizate anterior.

9.15. Listele intocmite in urma procesului de admitere vor fi trimise spre validare Comisiei

judetene de admitere, urmand a fi afisate, ulterior validarii, la sediul Colegiului Tehnic ”"Maria

Baiulescu”

9.16. Dupa afisarea rezultatelor la admiterea in invatamantul profesional dual cu durata de 3 ani,
in perioada mentionata in calendarul admiterii in Tnvatamantul profesional dual cu durata
de 3 ani, candidatii depun, la unitatile scolare la care au fost declarati admisi, dosarele de
inscriere, cuprinzand actele de studii in original.

9.18. (1) Dupa afisarea rezultatelor la admiterea in invatamantul profesional dual, in perioada
mentionata in calendarul admiterii Tn invatamantul profesional, candidatii depun, la unitatile
scolare la care au fost declarati admisi, dosarele de inscriere cuprinzand actele de studii in
original.

(2) Tnscrierea candidatilor declarati admisi se efectueazd, conform unui program afisat de
unitatea de invatamant, pe baza urmatoarelor acte:
a) fisa de Tnscriere in invatamantul profesional dual si fisa de optiuni pentru invatamantul
dual;
b) certificatul de nastere - copie si original;
c) adeverinta cu notele si media generala obtinute la Evaluarea Nationald/ tezele cu subiect
unic din clasa a VllI-a / testele nationale/ examenul de capacitate;
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9.19.

9.20

d) foaia matricola pentru clasele a V-a — a Vlll-a (cu calculul mediei generale de absolvire) -
copie si original;
e) fisa medicala.

(3) Candidatii care, in perioada mentionata in calendarul admiterii in Tnvatamantul
profesional de stat, nu isi depun dosarele de inscriere se considera retrasi, iar locurile
corespunzatoare sunt declarate neocupate si vor fi utilizate pentru urmatoarea etapa de
admitere in invatamantul profesional.

Coordonarea admiterii in cadrul Colegiului Tehnic “Maria Baiulescu” pentru Tnvatamantul
profesional dual este realizata de Comisia de Admitere.

Comisia de admitere din cadrul Colegiului Tehnic “Maria Baiulescu” este propusa si avizata
de catre Consiliul de Administratie apoi se transmite ISJ.

Structura Comisiei respectda prevederile din documentele in vigoare avand atat
reprezentanti ai unitatii scolare cat si ai agentilor economici.

Componenta comisiei de admitere de la Colegiului Tehnic "Maria Baiulescu” este supusa
aprobarii Inspectoratului Scolar al judetului Brasov.

Comisia de admitere pentru Tnvatamantul profesional dual de la Colegiului Tehnic "Maria

Baiulescu” are urmatoarele atributii:

9.21.

a. organizeaza si raspunde de aplicarea Procedurii de admitere ;
b. verifica documentele prezentate de candidati si calculul corect al mediei de admitere

c. sesizeaza Inspectoratului Scolar Judetean orice eroare constatata in completarea
documentelor scolare pentru inscriere si corecteaza, acolo unde este posibil, aceste erori;
corectarea mediei de admitere in Tnvatamantul profesional dual calculate gresit se face de
catre presedintele comisiei de admitere , care semneaza si aplica stampila unitatii;

d. asigura prezenta permanentd, pe perioada inscrierii, a unor membri ai comisiei de
admitere din unitatea de Tnvatamant ,care sa ofere informatii si consiliere persoanelor care
se prezinta pentru inscriere;

e. transmite Comisiei de admitere judetene pentru invatamantul profesional dual cu durata
de 3 ani raportul privind desfasurarea admiterii la unitatea de invatamant.

Organizarea probei suplimentare de admitere:

a). Proba suplimentara de admitere se structureaza astfel in:

#% un interviu prin care se evalueaza motivatia elevului, abilitatile de comunicare,
spiritul antreprenorial siinitiativa
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o secventa de prezentare a unei activitaai specifice domeniului Turism-Alimentatie publica,
pentru care au optat, prin care se evalueaza capacitatea rezolvarii de probleme si de
realizare a calculelor simple.

b). Durata acestei probe este de 10-15 min/candidat

c). Evaluarea se realizeaza pe baza unei fise de evaluare cu punctaj intre 10-100 puncte.
Punctajul se va transforma in nota ce va intra in calculul media de admitere in invatamantul
profesional dual (punctul 9.3 (7))

» Rezultatul probei suplimentare de admitere nu poate fi contestat.

10. Monitorizarea procedurii

Aplicare corecta a prevederilor procedurii de admitere in invatamantul profesional de la Colegiul
Tehnic ”Maria Baiulescu” este monitorizata de cdatre Comisia de admitere, din cadrul
Inspectoratului Scolar al Judetului Brasov

11. Analiza procedurii:
Procedura este supusa aprobarii Consiliului de Administratie al Colegiul Tehnic “Maria Baiulescu”
si avizarii IS) Brasov.

12.1 Formular evidentd modificari

Nr Data Nr Semnatura
° | Editia oo Revizia Data reviziei ’ Descriere modificare conducatorului
crt. ’ editiei pag. .
’ departamentului
ST —

1. | I 3.02.2023 1 15.feb.2024 | 8 Elaborarea editiei initiale Slale—

12.2 Formular analiza procedura
Nume si s . Aviz favorabil Aviz nefavorabil

renur;le Inlocuitor

Nr.| Compartiment Ic)on ducitor de drept sau

crt. . delegat Semnitura | Data Observatii | Semnitura | Data
compartiment K

1. | SCIM Olinschi Silviana W 15.02.2024
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12.3 Lista de difuzare a procedurii

Conform PV al CA- 15. feb.2024

11.Cuprins:

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea i aprobarea editiei pag. 1/10
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii pag. 2/10
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia pag. 2/10
din cadrul editiei procedurii

4. Scopul procedurii pag. 2/10
5. Domeniul de aplicare pag. 3/10
6. Documente de referinta pag. 3/10
7. Definitii si abrevieri pag. 4/10
8. Responsabilitati pag. 4/10
9. Descrierea procedurii pag. 5/10
10. Monitorizare pag. 9/10
11. Analiza pag. 9/10

12.Formulare

pag.

9/10



Mama
Typewritten text
CA- 15. feb.2024


	Procedura admitere inv. profesional_dual (1).pdf (p.1-9)

